CURRICULUM VITAE DI CLAUDIA BACCINI

INFORMAZIONI PERSONALI CLAUDIA BACCINI

Email aziendale claudia.baccini@policlinico.mi.it

Sesso  Femmina Data di Nascita 13/05/1965 Nazione ITALIA

POSIZIONE RICOPERTA  COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Da Maggio 2016 COLLABORATORE AMMINISTRATIVO - D6

Fondazione IRCCS Ca' Granda - Ospedale Maggiore Policlinico

Gestione convenzioni sanitarie attive e passive; redazione di determinazioni e atti convenzionali; trattative con
enti esterni; fatturazione attivita convenzionale; rapporti con I'Ufficio Ragioneria; gestione prestazioni sanitarie
occasionali attive

Attivita o Settore Ufficio Affari Generali (attualmente UOC Affari Generali e Legal
Da Marzo 2006 a Maggio 2016 COLLABORATORE AMMINISTRATIVO - D6
Fondazione IRCCS Ca' Granda - Ospedale Maggiore Policlinico

Gestione convenzioni sanitarie attive e passive; redazione di determinazioni e atti convenzionali; trattative con
enti esterni; fatturazione attivita convenzionale; rapporti con I'Ufficio Ragioneria; gestione prestazioni sanitarie
occasionali attive

Attivita o Settore Unita Organizzativa Sviluppo e Promozione
Da Gennaio 2006 a Febbraio 2006 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - C

Ospedale Maggiore Policlinico, Mangiagalli e Regina Elena - IRCCS

Gestione convenzioni sanitarie attive e passive; redazione di determinazioni e atti convenzionali; trattative con
enti esterni; rapporti con I'Ufficio Ragioneria per la fatturazione e gli impegni di spesa

Attivita o Settore Unita Organizzativa Sviluppo e Promozione
Da Novembre 2003 a Dicembre 2005 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - C

Ospedale Maggiore Policlinico, Mangiagalli e Regina Elena - IRCCS

Gestione convenzioni sanitarie attive e passive; redazione di determinazioni e atti convenzionali; trattative con
enti esterni; rapporti con I'Ufficio Ragioneria per la fatturazione e gli impegni di spesa

Attivita o Settore Ufficio Marketing Sanitario
Da Luglio 2001 a Novembre 2003 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - C

Ospedale Maggiore di Milano - IRCCS

Gestione convenzioni sanitarie attive e passive; redazione di determinazioni e atti convenzionali; trattative con
enti esterni; rapporti con I'Ufficio Ragioneria per la fatturazione e gli impegni di spesa

Attivita o Settore UOC Amministrazione e Finanze
Da Febbraio 1998 a Giugno 2001 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - C

Ospedale Maggiore di Milano - IRCCS

Gestione convenzioni sanitarie attive e passive; redazione di determinazioni e atti convenzionali; trattative con
enti esterni; rapporti con I'Ufficio Ragioneria per la fatturazione e gli impegni di spesa

Attivita o Settore UOC Spedalita
Da Agosto 1989 a Febbraio 1998 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - C

Ospedale Maggiore di Milano - IRCCS
Attivita di segreteria

Attivita o Settore Segreteria Generale
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Da Luglio 1989 a Luglio 1989 COADIUTORE AMMINISTRATIVO - B

Ospedale Maggiore di Milano - IRCCS
Attivita di segreteria

Attivita o Settore Segreteria Generale
Da Settembre 1987 a Giugno 1989 BORSISTA
Ospedale Maggiore di Milano - IRCCS

Presso la Direzione Scientifica: gestione comandi del personale medico per attivita sanitarie, di studio e
partecipazioni a congressi; rimborsi delle spese sostenute per le attivita in comando; redazione deliberazioni
autorizzative; rapporti con I'Ufficio Ragioneria.

Presso il Servizio del Personale: attivita varie a supporto dell'Ufficio Concorsi e Ufficio Assunzioni
Attivita o Settore Direzione Scientifica e Servizio del Personale
Da Marzo 1987 a Agosto 1987 AMMINISTRATIVO
BALDAN S.p.A.
Gestione raccolta ordini, emissione di bolle di accompagnamento, fatture e titoli di credito

Attivita o Settore Commercio all'ingrosso
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Da Giugno 2017 ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL "CORSO GENERALE SULL'ANTICORRUZIONE PER TUTTI | DIPENDENTI

PUBBLICI ALLA LUCE ANCHE DELLE RECENTI DISPOSIZIONI (LEGGE DI STABILITA' 2015)
REGIONE LOMBARDIA

Fino al 1986 Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale
ITCS Gino Zappa

Contabili e tecnico-organizzative

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre  Italiano

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE
- - SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Francese Bl B1 B2 Bl B1
Inglese B1 B1 Bl B1 A2

Livelli: A 1/2 Livello Base - B 1/2 Livello Intermedio - C 1/2 Livello Avanzato

Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Patente di guida B

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n, 196 'Codice in
materia di protezione dei dati personali'.
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