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Direzione Amministrativa - Dipartimento Tecnico e delle Tecnologie
U.0.C. Acquisti, Appailli, Logistica - Direttore: Ing. Gianpaolo Valenie
Tel. 02 55038218

mail; acquisti@policlinico.mi.if | pec: approvvigionamenti2@pec.policinico.mi.it

Atti 37/2020 —all. 4 Milano, 04.02.2020

MANIFESTAZIONE D’INTERESSE FINALIZZATA ALLA RACCOLTA DI PREVENTIVI PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO DI GESTIONE DELLA PROVA PRESELETTIVA DEL CONCORSO PUBBLICO INDETTO DA QUESTA
FONDAZIONE IRCCS PER LA COPERTURA DI N. 38 POSTI DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - CIG:
ZED2BE3627

La Fondazione IRCCS ha la necessita di procedere all’affidamento del servizio di gestione ed espletamento
delle procedure di preselezione relative al concorso pubblico per la copertura di n. 38 posti di Assistente
Amministrativo.

Una volta valutati i preventivi ricevuti si procedera ad affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2,
lett. a), del d.lgs. 50/2016.

N. CANDIDATI ISCRITTI AL CONCORSO: 2.206.

Requisiti minimi del servizio:

1) predisporre circa n. 200 quesiti complessivi a risposta multipla con n. 5 opzioni di risposta di cui una
sola risposta esatta e le altre con grado di approssimazione alla risposta esatta;

2) n.5 batterie di test tra cui far scegliere ai candidati (il numero di batterie potra variare in relazione
alla disponibilita di posti della sede che verra individuata);

3) creazione e stampa modulo quesiti/risposte;

4) creazione e stampa modulo anagrafico del candidato;

5) sistema di codice a barre per 'abbinamento questionario/anagrafica, atto a garantire I'anonimato
della prova, o altro sistema utile;

6) lettura ottica e correzione automatica degli elaborati;

7) produzione di graduatoria alfabetica e di merito, cartacea ed informatica;

8) produzione di tutti i dati informatici elaborati in fase di correzione, che resteranno proprieta
esclusiva della Fondazione IRCCS (scansioni in formato pdf, statistiche, reportistica varia etc.);

9) predisposizione di apposito “vademecum” da fornire ai candidati relativo alle modalita di
svolgimento della prova;

10) fornitura del materiale di cancelleria necessario allo svolgimento dell’attivita richiesta;

11) indicazione del nominativo del referente (nominativo e numero di cellulare) presente in loco nei
giorni di espletamento del servizio, che fungera da interfaccia tra 'aggiudicataria e la Fondazione
IRCCS;

12) predisposizione di un archivio on line per la consultazione dei materiali della prova preselettiva, al
fine di ridurre le richieste di accesso agli atti cartacei;

13) protocollazione dei materiali concorsuali per un’agevole gestione di eventuali richieste di accesso
agli atti;

14) smaltimento dei materiali cartacei non utili;
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15) cura di ogni altro adempimento occorrente per il regolare e corretto svolgimento di tutte le fasi
della prova selettiva; ‘

16) messa a disposizione in una sede dedicata allo svolgimento del suddetto test allinterno del
territorio di Milano (ed eventualmente nell’aerea metropolitana).

N.B. All'interno della scheda di dettaglio economico andra indicata a parte la quotazione della sede
dedicata allo svolgimento del test, come meglio specificato nel relativo paragrafo.

SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA

La presente procedura sara svolta seguendo le indicazioni dell’attuale normativa vigente:

1. dlgs. 18.04.2016, n. 50 (“Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 52014/25/UE
sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure di appalto degli
enti erogatori nei settori dell'acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il
riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”);

2. r.d. 18.11.1923, n. 2440 (Nuove disposizioni sul’amministrazione del patrimonio e sulla contabilita
generale dello Stato);

3. r.d. 23.05.1924, n. 827 (Regolamento per I'amministrazione del patrimonio e per la contabilita
generale dello Stato);

4. legge 7.8.1990, n. 241 (Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso
ai documenti amministrativi);

5. d.lgs. 7.03.2005 n. 82 (codice dell’amministrazione digitale);

6. d.gs. 6.09.2011, n. 159 (codice delle leggi antimafia e delle misure di prevenzione, nonché nuove
disposizioni in materia di documentazione antimafia);

7. legge 06.11.2012, n. 190 (disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e
dell'illegalita nella pubblica amministrazione);

8. d.Igs. 14.03.2013, n. 33 (riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita, trasparenza e
diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni);

9. d.P.R. 445 del 28.12.2000 (Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di
documentazione amministrativa);

10. d.Igs. n. 196 del 30.06.2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali), come modificato dal
d.lgs. n. 101 del 10.08.2018;

11. legge regionale Lombardia 19.05.1997, n. 14, con particolare riferimento all’art. 3, comma 7, relativo
alle procedure di acquisto esperite attraverso I'utilizzo di sistemi e strumenti telematici e I'utilizzo di
infrastrutture tecnologiche appositamente predisposte;

12. legge regionale Lombardia 28.12.2007, n. 33, con particolare riferimento all’art. 1, comma 6-ter,
relativo all’utilizzo della piattaforma SinTel.

Per 'espletamento della presente procedura, 'Ente si avvale del Sistema di intermediazione telematica
della Regione Lombardia (SinTel), accessibile dall'indirizzo www.ariaspa.it (>> Home >> Help & FAQ >>
Guide e Manuali “Modalita tecniche utilizzo piattaforma SINTEL”) (dove sono riportate fra I'altro i requisiti
minimi per I'accesso della piattaforma); in caso di contrasto o incompatibilita tra le disposizioni di cui ai
manuali e la documentazione di gara, prevale quanto disposto da quest’ultima, inoltre & possibile ottenere
altre informazioni, seguendo il percorso Home >> SinTel >> Normativa.
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In caso di necessita di supporto tecnico.e operativo per la registrazione, I'abilitazione e I'espletamento della
gara sulla piattaforma SinTel e per segnalare errori 0 anomalie, contattare il numero verde: 800,116.738 -
dal lunedi al venerdi dalle ore 08.30 alle ore 17.30 escluso il sabato, la.domenica e i festivi

REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del
Codice:

Sono comungue esclusi gli operatori .economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell'art. 53,
comma 16-ter, del d.igs. n. 165/2001.

Gli-operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti_nelle c.d. black list di cui al
decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle finanze
del 21.11.2001 devono, pena l'esclusione dalla gara, essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di
validita rilasciata ai sensi del d.m. 14.12.2010 del Ministero dell’'economia e delle finanze ai sensi (art. 37
del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in |. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai
sensi dell’art. 1 comma 3 del D.M. 14.12.2010.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalita/patto di integrita costituisce
causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della I. 190/2012.

REQUISITI SPECIALI E MEZZi DI PROVA
| concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti o adempiere a quanto previsto

nei commi seguenti:

Requisiti di idoneitd

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel
registro delle commissioni provinciali per I'artigianato, albo delle Cooperative Sociali. Il concorrente non
stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, coma 3 del Codice, presenta
dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale & stabilito, inserendo la relativa
documentazione dimostrativa.

Per la comprova del requisito la Stazione Appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di
pubbliche ‘amministrazioni, previa indicazione, da parte dell'operatore economico, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

Requisiti di capacita tecnica e professionale

E richiesto quale requisito di capacita tecnica e professionale I'aver gia svolto almeno tre prove selettive
con elevata partecipazione {almeno 2.000 candidati) negli ultimi tre anni. La_comprova del requisito, &
fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all'allegato XVH, parte ll, del Codice. In caso di
servizi/forniture prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante originale o copia
conforme dei certificati rilasciati dall'lamministrazione/ente contraente, con lindicazione dell’oggetto,
dell'importo e del periodo di esecuzione; In caso di servizi/forniture prestati a favore di committenti privati,
mediante originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l'indicazione
dell'oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione.
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AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, I'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice,
pud dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui
all’art. 83, comma 1, lett. b) e ¢) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al
raggruppamento.

Non & consentito l'avvalimento per.la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale (ad
esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi).

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e I'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante in relazione
alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso l'avvalimento di pili ausiliarie. L’ausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non & consentito che 'ausiliaria presti
avvalimento per pil di un concorrente e che partecipino a ogni singolo lotto sia 'ausiliaria che 'impresa
che si avvale dei requisiti.

L’ausiliaria pud assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

L'ausiliaria di un concorrente pud essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro concorrente.
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai
sensi dell’art. 83, comma 1, ferma restando F'applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per Fausiliaria sussistano motivi
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la Stazione Appaltante
impone, ai sensi dell’art. 839, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire Vausiliaria.

in qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica
I'esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un
termine congruo per 'adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. !l concorrente, entro tale
termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte
del concorrente, it DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile
decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la Stazione Appaltante
procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del
contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non &
sanabile in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

OFFERTA
LU'impresa dovra sottomettere, nel sistema telematico, la propria offerta entro e non oltre il termine

perentorio delle

lore 17.00 del giorno 13.02.2020

N.B.: I'importo da inserire nella piattaforma SINTEL si intende riferito AL VALORE COMPLESSIVO (L.V.A.
esclusa) del servizio di gestione della prova preselettiva del concorso pubblico indetto da questa Fondazione
IRCCS COMPRENSIVO di una sede idonea allo svolgimento della prova stessa.

Polo diricerca, cura
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Si avverte che il sistema consente l'inserimento di un valore complessivo superiore alla base d’asta. Tuttavia,
in tale ipotesi, il sistema avvisera il fornitore con apposito messaggio “alert”.

Inoltre, servendosi dell'apposita procedura guidata presente sul Sistema, il concorrente deve allegare alla
citata offerta economica la “SCHEDA DI DETTAGLIO ECONOMICOQ”, redatta sulla propria carta intestata e
firmato digitalmente, con apposta la prescritta marca da bollo®, e quindi caricare sul sistema, attraverso la
apposita procedura di upload — tramite il campo “dettaglio prezzi” — il documento in questione.

Al termine della compilazione dell’offerta economica a Sistema, il Sistema stesso generera un documento in
formato “.pdf” che dovra essere scaricato dal fornitore sul proprio terminale e quindi sottoscritto con firma
digitale dal titolare della ditta o dal suo legale rappresentante. Tale documento, firmato digitalmente, dovra
poi essere caricato sul Sistema attraverso I'apposita procedura di upload, seguendo le apposite istruzioni.

All'interno della “SCHEDA DI DETTAGLIO ECONOMICO” dovranno essere indicate separatamente:

- il valore complessivo del servizio offerto relativamente alla sola gestione della prova preselettiva del
concorso pubblico indetto da questa Fondazione IRCCS;

- la quotazione della sede dedicata allo svolgimento del suddetto test allinterno del territorio di Milano
(ed eventualmente nell’aerea metropolitana);

- il valore complessivo risultante dalla somma dei due punti precedenti (servizio+sede).

L’Ente si riserva la facolta di:

e annullare la procedura qualora, successivamente al lancio della medesima, rilevi di aver commesso
un errore materiale nella compilazione delle informazioni di gara richieste dalla piattaforma SinTel e
ritenga che tale errore possa ripercuotersi significativamente sulla corretta prosecuzione delle
operazioni di gara;

e non procedere all’aggiudicazione, in caso nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all'oggetto del contratto, ai sensi dell’art. 95, comma 12, del d.lgs. 50/2016;

e aggiudicare soltanto il servizio di gestione della prova preselattiva, senza tenere in considerazione le
quotazioni relative alla sede.

Nella presente procedura di gara NON & prevista la fase di ribasso (asta elettronica).

' Ai sensi del D.P.R. 26.10.1972, nr. 642 e ss. mm.,, ii, la dichiarazione di offerta economica s'intende assoggettata ad imposta di bollo nella misura
prevista dalla legge, ogni 4 pagine formato A4 {nr. 4 facciate ~ 25 righe cad.).

Tale obbligo pud essere assolto in modo virtuale (indicando gli estremi dell’autorizzazione nell’offerta economica) o utilizzando un contrassegno
telematico.

In caso di utilizzo di contrassegno telematico, I'offerente potra: - applicare materiaimente il contrassegno telematico (annullato tramite apposizione
sullo stessa della data di utilizzo} e caricare sulla piattaforma la scansione in pdf ; are sull’offerta; - indicare il numero identificativo della marca da
bollo.In entrambi i casi, la ditta offerente conserva 'originale per eventuali successivi controlli. Resta inteso che la mancata osservanza delle norme
sul bollo non incide sulla ammissibilita/validita della partecipazione, comportando la sola attivazione delle procedure di recupero dell'imposta.
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DOCUMENTI A CORREDO DELL'OFFERTA TELEMATICA

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Durante la sottomissione dell’offerta alla piattaforma SinTel verra richiesto di allegare i seguenti documenti.
| file andranno inseriti tutti all'interno di un unico file “.zip” o equivalente.

1.

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE - MODELLO DI AUTOCERTIFICAZIONE, allegata alla presente lettera di
invito, che deve essere compilata e firmata digitalmente.

In caso di RTl, il modello dovra essere compilato, firmato digitalmente, da tutte le imprese facenti parte
del raggruppamento.

Ove presentata da procuratore o institore, I'istanza di partecipazione dovra essere corredata di copia
del titolo attributivo dei poteri di rappresentanza.

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (“DGUE”), allegato alla presente lettera di invito e
consistente, ai sensi dell’art. 85 del d.lgs. 50/2016, in “un’autodichiarazione aggiornata come prova
documentale preliminare in sostituzione dei certificati rilasciati da autorita pubbliche o terzi in cui si
conferma che I'operatore economico soddisfa le seguenti condizioni:

Parte 1 — Informazioni sulla procedura di appalto e sul’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

In caso si utilizzi il DGUE allegato al presente documento, la Parte | & stata giad compilata a cura della
Fondazione IRCCS

Nel caso di utilizzo di altro DGUE, il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla
presente procedura di appalto.

Parte Il - Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C

Il concorrente indica la denominazione dell'operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di
avvalimento.

Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega:

1) DGUE, digitaimente sottoscritto dall’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte 1l, sezioni
A e B, alla parte lll, alla parte 1V, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

2) dichiarazione sostitutiva di cui allart. 89, comma 1 del Codice, digitalmente sottoscritta
dall’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la Stazione Appaltante,
a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui & carente il
concorrente;

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice digitalmente sottoscritta dall’ausiliaria
con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata;
4) copia scannerizzata del contratto di avvalimento, in virtu del quale I'ausiliaria si obbliga, nei confronti
del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere
dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto, corredata da dichiarazione di autenticita ai
sensi dell’art. 19 D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta — con firma digitale ~ dal legale rappresentante o dal
procuratore del concorrente. Il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, ai sensi dell’art. 89

ISTITUTO DI RICOVERO E CURA A CARATTERE SCIENTIFICO DI NATURA PUBBLICA Polo diricerca. cura
Via Francesco Sforza, 28 - 20122 Milano i e formazione universitaria

Tel. 02 5503.1 - www

oficlinico.mi.if - CF e P.l. 04724150968

PSP i ahnuaiouutuhi it

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI MILANO




Sistema Socio Sanitario

Regione
¢ Lombardia

Fondazione IRCCS Ca" Granda
Ospedale Maggiore Policlinico

comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione
dall’ausiliaria;

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D

Il concorrente, pena impossibilita di ricorrere -al subappalto, -indica l'elenco delle prestazioni che
intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’ importo complessivo del contratto nonché,
ai sensi dell’art. 105, comma 6 del Codice;

Parte Il - Motivi di esclusione

il concorrente ‘dichiara di non-trovarsi nelle condizioni previste ‘dal punto “Requisiti generali” del
presente documento (Sez. A-BC-D).

[N.B. fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56, ciascuno
soggetto che compila il DGUE allega una dichiarazione integrativa in ordine al possesso dei requisiti di
all’art. 80, comma 5 lett. f-bis e f-ter del Codice].

Parte IV — Criteri di selezione -

Il concorrente deve compilare quanto segue:

- la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all'idoneita professionale sopra indicata;

- la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita professionale e tecnica sopra
indicata;

Parte VI ~ Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

1l DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese .di rete da ognuna delle imprese retiste, se l'intera rete
partecipa,ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui allart. 80,
commi 1, 2 e 5, lett. 1} del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui alf'art. 80 comma 3 del Codice
che hanno operato presso la societda incorporata, fusasi o che ha ceduto l'azienda nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

3. PATTO D’INTEGRITA IN MATERIA DI CONTRATTI PUBBLICI DELLA REGIONE LOMBARDIA E DEGLI ENT!
DEL SISTEMA REGIONALE Di CU!I ALLU'ALL. Al ALLA L.R. 27.12.2006, N.30, approvato con D.G.R. n.
X1/1751 del 17.06.2019 e allegato al presente documento, SOTTOSCRITTO DIGITALMENTE per
accettazione. In caso di RTl, il documento dovra essere firmato digitalmente da tutte le imprese facenti
parte del raggruppamento.

4, DICHIARAZIONE, firmata digitalmente, dalla quale risulti I'elenco delle prove selettive con elevata
partecipazione (almeno 2.000 candidati) svolte negli ultimi 3 anni. Detta dichiarazione dovra
contenere l'esatta indicazione:

e denominazione della struttura sanitaria pubblica o privata presso cui sono stati effettuati i servizi
riferiti;
e indirizzo della struttura sanitaria pubblica o privata;
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¢ numero di telefono, fax o mail della struttura sanitaria pubblica o privata alla quale la Fondazione
IRCCS potra rivolgersi per.informazioni;

= nominativo dell’ufficio e della personadi riferimento della struttura sanitaria pubblica o privata alla
quale la Fondazione {RCCS potra rivolgersi;

e descrizione -delle attivita oggetto del servizic prestato presso la struttura sanitaria pubblica o
privats;

¢ giorno, mese ed anno nel quale sono state espletate le attivita in parola.

5. 'DICHIARAZIONE, FIRMATA DIGITALMENTE, DI PRESA VISIONE DELUINFORMATIVA PER IL
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E CONSENSO AL TRATTAMENTO DEGLI STESSI di cui al modulo
allegato alla presente lettera d'invito.

6. EVENTUALI ULTERIORI DOCUMENTI Il campo di SinTel denominato “Eventuali ulteriori documenti” & a
disposizione per il caricamento di eventuali ulteriori documenti.

DOCUMENTAZIONE TECNICA
Tutti i documenti di cui ai punti sotto riportati dovranno essere allegati nella piattaforma SINTEL, in un
unico file .zip, nell’apposito campo “documentazione tecnica”.

8. PROGETTO TECNICO, firmato digitalmente, che descriva in modo dettagliato come la ditta intenda
soddisfare quanto richiesto nella parte dedicata ai “Requisiti minimi del servizio”. Per quanto concerne
la sede proposta, anche al fine di accertare 'idoneita di quanto offerto, & richiesta I'indicazione
dell’ubicazione (indirizzo, comune, collegamento con i principali mezzi di trasporto pubblico), nonché
della struttura e della capienza della stessa.

Qualora la documentazione per la quale viene richiesta I'apposizione della firma digitale venisse allegata in
file “formato.zip”, ogni singolo documento, dovra essere firmato digitalmente.

COSTI PER LA SICUREZZA
Ai sensi del d.Igs. 81/2008 (art. 26) recante “misure in tema della salute e della sicurezza sul lavoro”, per il
presente contratto, i costi per evitare i rischi da interferenza sono pari a € 0,00.

AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO / DOCUMENTAZIONE A CARICO DELL'AGGIUDICATARIO

U'aggiudicazione del servizio avverra con affidamento diretto all'operatore economico che avra presentato
I'offerta connotata dal prezzo pil basso, previa verifica dell'idoneita di quanto proposto rispetto alle
esigenze della Fondazione IRCCS.

La stazione appaltante si riserva di richiedere all'offerente cui ha deciso di aggiudicare l'appalto di
presentare documenti complementari aggiornati, entro il termine a tal fine assegnato.

La Fondazione IRCCS si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione qualora l'offerta risulti non
conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, ai sensi dell’art. 95, comma 12, del d.lgs. n.
50/2016.
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Trascorsi i termini previsti - dalla normativa, seguira lettera di aggiudicazione/contratto, 'in modalita
elettronica ai sensi dell’art. 32 comma 14 del d.lgs. 50/2016, da rendere firmata digitalmente per
accettazione dal legale rappresentante della ditta o da persona munita dej relativi poteri.

Eventuali spese inerenti e conseguenti alla stipulazione del contratto d’appalto sono a carico del soggetto

aggiudicatario.

NORME DI RIFERIMENTO

Il contratto sara costituito dalle norme della presente lettera d’invito, dal contenuto dell’offerta e dalle
norme legislative e regolamentari vigenti in materia. In caso di contrasto tra il contenuto dell’'offerta e le
norme stabilite dalla presente lettera d’invito, sara quest’ultima a prevalere.

La ditta si impegna ad assumere gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della Legge n.

136 del 13.08.2010.

RISERVATEZZA
L'affidataria dovra osservare I'assoluta riservatezza in tutte le operazioni riguardanti 'effettuazione della

preselezione in ogni sua fase.

CONSEGNA DELL’ATTIVITA SVOLTA
Entro 2 gg. lavorativi successivi allo svolgimento delle prove, tutta la documentazione e le informazioni
rivenienti da dette prove ed oggetto del servizio dovra essere tassativamente rassegnata alla Fondazione

IRCCS.

RESPONSABILE DELLA GESTIONE DEL SERVIZIO
Responsabile della gestione del servizio in parola, per conto della Fondazione IRCCS, sara I'U.0.C. Risorse

Umane.

RISCHI E RESPONSABILITA

Tutte le spese che dovranno essere sostenute dalla Fondazione IRCCS appaltante a causa della negligenza o
colpa del personale dall’aggiudicataria nell’esecuzione del servizio, verranno addebitate a questa, la quale
dovra integralmente rimborsarle a pié di lista, a seguito di semplice invio di relativa nota che gli verra
trasmessa, senza formalita, dalla Fondazione IRCCS e contro la quale non potra sollevare eccezioni di sorta.
La ditta aggiudicataria, quindi, risponde direttamente di ogni danno che, per fatto proprio o del suo
personale, possa derivare alla Fondazione IRCCS o a terzi.
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PERSONALE ADIBITQO AL SERVIZIO
Per assicurare il corretto espletamento delle prestazioni contrattuali, la ditta aggiudicataria si avvarra di
personale qualificato che sara impiegato sotto la propria esclusiva responsabilitd.

L'offerta dovra precisare il numero di persone che sara impiegato nell’attivitad che dovra svolgersi nelle sale
ove si svolgeranno le selezioni.

La Fondazione IRCCS resta esplicitamente sollevata da ogni obbligo e/o responsabilitd verso il personale
della ditta aggiudicataria per quanto riguarda:
a) retribuzione;
b) contributi assicurativi ed assistenziali;
¢} assicurazione contro gli infortuni;
d) ogni altro adempimento, prestazione ed obbligazione inerente il rapporto di lavoro, secondo le
disposizioni di legge ed i contratti di categoria in vigore.

La ditta dovra osservare le disposizioni di legge a favore del personale in materia di contratto collettivo di

lavoro e di previdenza sociale.
In ogni caso, a richiesta della Fondazione IRCCS, la ditta dovra fornire la prova di aver regolarmente

soddisfatto gli obblighi in ordine agli oneri sociali.

Il personale della ditta affidataria dovra attenersi ai regolamenti ed alle disposizioni della Fondazione IRCCS.
La Fondazione {RCCS puo richiedere la sostituzione del personale ritenuto non idoneo allo svolgimento del
servizio richiesto.

La ditta & inoltre obbligata all’osservanza della normativa vigente in materia di sicurezza, di igiene e di
medicina del lavoro.

La Fondazione IRCCS, senza obbligo di preavviso, si riserva la facolta di effettuare tutti i controlli che riterra
necessari per valutare il puntuale adempimento degli obblighi contrattuali da parte dei dipendenti deila
ditta aggiudicataria.

La ditta aggiudicataria sara ritenuta responsabile della condotta dei propri dipendenti e di ogni danno o
molestia che ne possono derivare.

PAGAMENTO
Il pagamento - una fattura a fine attivita - dovra essere inviata al’amministrazione della Fondazione IRCCS

“Ca’ Granda - Ospedale Maggiore Policlinico”, Via Sforza n. 28 a Milano.

L'U.0.C. Acquisti, Appalti, Logistica, previa verifica da parte delia Responsabile della gestione del servizio in
parola (U.0.C. Risorse Umane) provvedera alla liquidazione.

Dalla fatture saranno ritenuti:
> tutte le spese di contratto ed in genere le spese a carico dell’appaltatore;
> tutti gli addebiti.
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In osservanza alle disposizione previste dal decreto legge n. 66/2014, convertito in legge, con modificazioni
dalla legge 23 giugno 2014, n. 89, che ha introdotto, a decorrere .dal 31 marzo 2015, I'obbligo della
fatturazione elettronica ‘nei rapporti.con i propri Fornitori, di seguito si-indicano le nuove modalita di
fatturazione elettronica.

Le ‘fatture dovranno essere’ inviate attraverso la ‘soluzione di-intermediazione {HUB) della ‘Regione
Lombardia con il Sistema di Interscambio (SDIj nazionale dell’Agenzia :delle Entrate, in ottemperanza al
Decreto Ministeriale 3 aprile 2013, n. 55 “Regolamento:in materia di emissione, trasmissione e ricevimento
della fattura elettronica da applicarsi alle amministrazioni pubbliche ai sensi dell'articolo 1, commida 209 a
213, della legge 24 dicembre 2007, n. 244"

Le fatture elettroniche indirizzate alla Fondazione IRCCS devono fare riferimento ai seguenti Codici Univoci
Ufficio cosi come censiti su www.indicepa.gov.it.

DENOMINAZIONE ENTE FONDAZIONE IRCCS CA’ GRANDA OSPEDALE MAGGIORE
POLICLINICO

CODICE IPA osma_mi

CODICE UNIVOCO UFFICIO Ur941l

NOME DELL'UFFICIO Uff_eFatturaPA

CODICE FISCALE DELSERVIZIO DI F. E. | 04724150968

PARTITA IVA 04724150968

Inoltre, per quanto riguarda il contenuto informativo della fattura elettronica, si segnala la presenza di
talune informazioni, che Regione Lombardia ha ritenuto indispensabili per favorire il processo di
caricamento, controllo e liquidazione nei sistemi contabili e gestionali e in particolare sono:
1. Data e Numero d’Ordine d’Acquisto (associato a ciascuna riga fattura)
Data e Numero del DDT per i beni {associato a ciascuna riga fattura)
Totale documento
Codice fiscale del cedente
In generale, il medesimo livelio di dettaglio dell’ordine di acquisto emesso.

G W

Le informazioni di cui sopra si ritengono necessarie per agevolare le operazioni di contabilizzazione e di
pagamento delle fatture nei tempi concordati e pertanto obbligatorie.

Il pagamento della fattura avverra entro 60 giorni decorrenti dalla data di ricevimento ed accettazione della
stessa, secondo le modalita espressamente previste dalla legge.

La liquidazione della fattura avverra solo ed esclusivamente a seguito della eseguita verifica di conformita
della prestazione ed attestazione di regolare esecuzione della fornitura, da parte degli uffici competenti g,
laddove individuato, dal DEC o del referente aziendale dell’appaito.

La U.O.C. Gestione Economico finanziaria procedera alla liquidazione delle stesse in base ai prezzi pattuiti,
previa verifica e riscontro dei documenti di accompagnamento.
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Il Fornitore, sotto la propria esclusiva responsabilita, rende tempestivamente note le variazioni circa le
modalita di accredito; in difetto di tale comunicazione, anche se le variazioni vengono pubblicate nei modi
di legge, il Fornitore non puo sollevare eccezioni in ordine ad eventuali ritardi di pagamento, né in ordine ai
pagamenti gia effettuati.

In caso di ritardato pagamento si concorda che il saggio degli interessi sara determinato in misura pari
all’interesse legale di mora, ai sensi della normativa vigente.

Si precisa che, in ogni caso, il ritardato pagamento non puo essere invocato come motivo per la risoluzione
del contratto o per linterruzione del servizio da parte della ditta aggiudicataria, la quale & tenuta a
continuare il servizio sino alla scadenza naturale del contratto. .

La liquidazione delle fatture resta, comunque, subordinata al rispetto integrale da parte dell’aggiudicataria
del presente lettera d’invito, del contratto e di tutte le eventuali integrazioni pattizie intervenute in corso di
vigenza del contratto e debitamente documentate; in caso contrario, il termine sopra indicato rimane
sospeso, a favore della Fondazione IRCCS, fino alla rimozione totale dell'impedimento da parte del fornitore.
La liguidazione delle fatture resta, inoltre, subordinata, alle verifiche condotte dalla Fondazione IRCCS in
ordine alla regolarita dei versamenti, da parte del soggetto aggiudicatario, dei contributi previdenziali ed
assicurativi obbligatori per gli infortuni sul lavoro e le malattie professionali dei dipendenti e/o soci nel caso
di societa cooperative.

Non sara consentita la cessione del credito.

DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO ~ SUB APPALTO - SUB APPALTO OCCULTO

La ditta non puo sotto qualsiasi titolo, cedere in tutto o in parte il servizio ad altre ditte, né farlo eseguire
per interposta persona, fatti salvi i casi di cessione di azienda e atti di trasformazione, fusione e scissione
d’'imprese, per i quali si applicano le disposizioni di cui all’art. 106 del d.lgs. 50/2016.

Nel caso di violazione di tale divieto, indipendentemente dalle sanzioni penali previste dalla legislazione
vigente, la cessione o il subappalto occulto si intenderanno come nulli e di nessun effetto per gli Enti, i quali
avranno la facolta di ritenere risolto il contratto (clausola risolutiva espressa) con incameramento della
cauzione e diritto alla rifusione di ogni eventuale danno.

Il subappalto & consentito ai sensi e nei limiti di cui all’art. 105 del d.lgs. 50/2016, con pagamento diretto
all’appaltatore. | concorrenti che intendessero ricorrere al subappalto, dovranno indicare nell’offerta le
parti del servizio o le prestazioni che intendono subappaltare.

La partecipazione alla gara comporta di per sé 'esclusione della possibilitd per i soggetti concorrenti di
essere successivamente autorizzati ad assumere la veste di subappaltatori.

L'appaltatore che ricorrera al subappalto paghera direttamente il subappaltatore e trasmetterd alla
stazione appaltante, entro venti giorni dalla data di ciascun pagamento effettuato nei suoi confronti, copia
delle fatture quietanzate relative ai pagamenti dell'appaltatore corrisposte al subappaltatore con
l'indicazione delle ritenute di garanzia effettuate.
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RISOLUZIONE DEL CONTRATTO DA PARTE DELLA FONDAZIONE IRCCS

Qualora le insufficienze, le inadempienze, la violazione totale o parziale delle condizioni e degli obblighi

contenuti.nel presente capitolato rivestano carattere di gravita, tale da compromettere la funzionalitd del

servizio, la. Fondazione IRCCS sara autorizzata ad. affidare la prosecuzione ad -altri. Cid.senza formalita

procedurali e salve le facolta di entrambe le parti del successivo ricorso alla procedura arbitrale prevista dal

presente capitolato.

La Fondazione IRCCS puo richiedere la risoluzione del contratto nei seguenti casi:

1} in qualsiasi momento dell'esecuzione, avvalendosi della facoltd consentita dall’art. 1671 del codice
civile;

2) per motivi di interesse pubblico;

3) in caso difrodi;

4) per gravi negligenze;

5) per contravvenzione agli obblighi e condizioni contrattuali (ove siano state applicate almeno tre penali);

6) in caso diviolazione di alcuno degli obblighi posti dal contratto e di cui alla presente lettera d’invito.

Ove la Fondazione IRCCS ravvisi la sussistenza di una delle contravvenzioni come sopra descritte, dovra
contestare per iscritto alla controparte, con fissazione di un termine non inferiore a 10gg. per le
controdeduzioni; decorso tale termine seguiranno le determinazioni pit opportune.

Per i casi previsti ai punti 2) e 3) (che comprende anche l'impiego di soggetti privi dei requisiti anche formali
per 'attivita) il termine & ridotto a 3gg.

Qualora, per qualsiasi ragione, si addivenisse alla risoluzione del contratto, il soggetto affidatario sara
tenuto al risarcimento di tutti i danni diretti ed indiretti ed al rimborso delle maggiori spese che la
Fondazione IRCCS dovra affrontare per il rimanente periodo contrattuale affidando d’urgenza il servizio ad
altro soggetto.

Per quanto non specificato, si fa rinvio al vigente normativa con particolare riferimento all’art. 1453 e
seguenti del Codice Civile.

Fatto salvo quanto sopra, le violazioni delle norme contrattuali e le inadempienze che pregiudichino il
corretto svolgimento del servizio, saranno sempre comunicate al soggetio affidatario, affinché vengano
eseguiti gli adempimenti richiesti o eliminate le disfunzioni o fatte cessare le violazioni.

Nel caso di inoltro di lettera di richiamo alla ditta verra concesso un termine non inferiore a 7gg. per la
comunicazione di eventuali controdeduzioni.

MODIFICHE DELL’ACCORDO
Qualsiasi modifica da apportarsi al contratto d’appalto dovra essere concordata per iscritto dalle parti.

PRIVACY

La ditta aggiudicataria dovra porre particolare riguardo alla vigente normativa in tema di protezione dei
dati personali di cui al d.Igs. n. 196/2003 {Codice in materia di protezione dei dati personali) modificato dal
d.Igs. n. 101 del 10.08.2018.

La ditta manterra riservati e dara istruzione al proprio personale affinché vengano mantenuti riservati i dati
economici, statistici, amministrativi e quelli concernenti il personale, che vengono portati a sua conoscenza,
in relazione all’effettuazione delle prestazioni di cui al presente appalto e che sono stati formalmente
dichiarati riservati dalla Fondazione IRCCS.

ISTITUTO DI RICOVERC E CURA A CARATTERE SCIENTIFICO DI NATURA PUBBLICA Polo diricerca, cura

Via Francesco Sforza, 28 - 20122 Milano . e formazione vniversitaria
UNIVERSITA
DEGLI STUDI

DI MILANO




Sistema Socie Sanifario

Regione
Lombardia

v Fondazione IRCCS Ca’” Grandag
Ospedale Maggiore Policlinico

La ditta si impegna a trattare i dati personali e sensibili di cui viene a conoscenza nel rispetto della
normativa vigente.

La ditta & tenuta a consegnare, al termine del rapporto contrattuale e su supporto informatico, tutti i dati e
le informazioni di carattere anagrafico e statistico, riguardanti il servizio svolto.

Qualora il Responsabile e/o i suoi collaboratori, da lui incaricati, venissero a conoscenza di dati personali
e/o sensibili al di fuori dell’ambito del trattamento autorizzato dovranno darne tempestiva comunicazione
al referente del contratto.

CONTROVERSIE
Per -ogni controversia inerente sia lo svolgimento della gara sia la stipulazione e l'esecuzione del

5

conseguente contratto, il Foro competente & esclusivamente quello di Milano. Non & prevista alcuna
clausola compromissoria.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
S'informa che per la presente procedura il Responsabile del Procedimento & il Direttore dell’U.0.C. Acquisti,

Appalti, Logistica.

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono distinti saluti.

ALLEGAT! ALLA PRESENTE LETTERA DI INVITO
A) Istanza di partecipazione - modello di autocertificazione;

B) Documento di gara unico europeo {“DGUE");
C) Dichiarazione di presa visione dell'informativa per il trattamento dei dati personali e consenso al trattamento degli stessi;
D) Patto d'integrita in materia di contratti pubblici

Procedimento presso U.0.C. Acquisti, Appalti, Logistica
Responsabile del Procedimento: Ing. Gianpaolo Valente
Pratica trattata da: Marzia Colombo/ Roberto Polli
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