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lavorative

Matteo Cantoni,

B-A

Fare esperienza nel mondo del lavoro e rendermi indispensabile nel ruolo
in cui vengo impiegato.

Da Aprile 2017:

Impiegato con contratto CoCoCo come segretario amministrativo
dell’'U.O. di Nefrologia e dialisi e trapianto pediatrico presso la
Fondazione Ca'Granda Ospedale Maggiore Policlinico svolgendo
attivita di segretariato, quale inserimento degli appuntamenti utilizzando
il programma ospedaliero, gestione della modulistica di reparto,
registrazione dati del personale medico e relativi pazienti tramite i
programmi aziendali, organizzazione degli orari ambulatoriali e di
reperibilia collaborando direttamente con i medici strutturati.

Da Marzo 2015 ad Aprile 2017:

Impiegato Data Entry presso I'azienda Swiss Post Solutions (SPS) nella
sede di San Donato Milanese come responsabile Data entry del
pacchetto clienti Carrefour ltalia.

Da Novembre 2011 a Marzo 2015:

Accettatore e responsabile presso I'Officina Lancia Nuova Savara S.r.l.
dell’acquisto dei ricambi per le riparazioni e relativa registrazione

nel magazzino utilizzando i programmi appositi aziendali.
Registrazione e gestione del lavoro presente in officina con relativa
fatturazione relazionandosi direttamente col cliente.



Da Settembre 2011 a Novembre 2011:

Impiegato amministrativo presso la Societa Internazionale Edenred
Italia S.r.I. di Milano come Data Entry delle anomalie presentate dai
clienti riguardo la gestione dei buoni pasto Edenred.

Da Ottobre 2010 a Settembre 2011:

Impiegato Data Entry presso I'azienda General Logistics Systems
(GLS) nella sede di Sesto Ulteriano per spedizioni nazionali ed
internazionali.

Agosto 2009:

Impiego temporaneo presso I'lkea di Cesano Boscone (Mi) in qualita di
magazziniere e Data Entry dei nuovi ingressi in magazzino nel turno

di notte.

Agosto 2008:

Impiego temporaneo del centro commerciale Leroy Merlin di
Pantigliate (Mi) in qualita di impiegato e venditore del settore edile con
relativa gestione della registrazione del materiale stoccato e venduto.

Frequenza del primo anno di Economia e Gestione delle piccole e

Istruzione i ; il %
medie imprese presso I'Universita Bicocca di Milano
2009 Maturita Scientifica presso I'lstituto Edmondo De Amicis di Milano
Licenza media conseguita presso la scuola statale Majno di Milano
Ottimo utilizzo del computer (Foglio di calcolo, elaboratori di testo,
Internet, pacchetto Office, Outlook)
Ottima capacita di apprendimento dei programmi di gestione aziendale,
particolare predisposizione per i software di inserimento dati,
amministrativi e gestionali di magazzino.

) Musica, informatica, sport, lettura (romanzi e fantascienza)

Interessi e Di bella presenza e buone maniere, ho molti amici e sono

Inclinazione comunemente considerato affidabile e simpatico da tutti i conoscenti.
Sono quindi una persona con una forte predisposizione ai rapporti
interpersonali, soprattutto molto paziente e capace di gestire nel miglior
modo possibile le esigenze e gli interessi del cliente. Con le esperienze
lavorative fatte, soprattutto grazie alla gestione dell'officina svolta per 4
anni, ho sviluppato una buona capacita di problem solving ed un forte
attaccamento al lavoro che faccio, senso del dovere e delle
responsabilita assegnatemi.

Referenze Rescigno Mario (Ingegnere Eni)

Annamaria Del Vescovo (Responsabile Edenred)

Autorizzo al trattamento dei dati e alla pubblicazione sul sito web della Fondazione, ai sensi della normativa vigente
ed in particolare dell’art. 15 del d.Igs. n. 33 del 14 marzo 2013
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