Ospedale Maggiore di Milano

U.O. Servizi informativi ed informatici

Atti 1039/03 all. 2

DISCIPLINARE DI GARA

Pubblico incanto per l’affidamento del Servizio di gestione automatizzata delle procedure per l’amministrazione economica e previdenziale del personale dipendente dell’Ospedale Maggiore di Milano

CARATTERISTICHE DELLA GARA

Il pubblico incanto avverrà con procedura aperta ai sensi dell’art. 23 comma 1 lettera a) del D.Lvo n. 157/95, così come modificato ed integrato dal D.Lvo n. 65/2000.

La gara ha per oggetto l’affidamento del “servizio di gestione automatizzata delle procedure per l’amministrazione economica e previdenziale del personale dipendente di questo Ospedale Maggiore”.

L’aggiudicazione della fornitura avverrà al prezzo più basso, previa verifica dell’idoneità del servizio proposto.

Trova applicazione quanto disposto dall’art.25 del D.Lvo n. 157/95, così come modificato ed integrato dal D.Lvo n. 65/2000, in tema di verifica dell’offerta anormalmente bassa.

L’aggiudicazione è vincolante per la ditta, mentre per l’Ospedale Maggiore è subordinata alle approvazioni di legge

L’Ente si riserva di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida, sempreché la stessa sia considerata vantaggiosa per l’Amministrazione.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Per partecipare al pubblico incanto i concorrenti dovranno far pervenire all’Ufficio protocollo dell’Ospedale Maggiore di Milano, un plico chiuso e firmato sui lembi di chiusura (non è necessario il sigillo di ceralacca) con indicato sul medesimo il nominativo della ditta/ragione sociale  (in  caso   di ditte  associate i   nominativi  di  tutte   le ditte  con   evidenziata  la  ditta
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 mandataria capogruppo) e la dicitura “Pubblico incanto per l’aggiudicazione del Servizio per la gestione automatizzata delle procedure per l’amministrazione economica e previdenziale del personale dipendente dell’Ospedale Maggiore di Milano”.
La trasmissione dovrà essere effettuata in uno dei seguenti modi:

· con raccomandata A.R. a mezzo del servizio postale;

· con raccomandata a mezzo di agenzia autorizzata;

· mediante consegna diretta all’Ufficio protocollo.

Il plico dovrà essere indirizzato a: Ospedale Maggiore di Milano – Via F. Sforza 28 – 20122 Milano e dovrà tassativamente pervenire entro le ore 12 del giorno 1.12.2003.

Qualora per qualsiasi motivo le offerte dovessero giungere oltre al sopra indicato termine perentorio, le stesse non verranno esaminate.

L’invio avviene comunque ad esclusivo rischio del mittente, intendendosi l’Ente sollevato da qualsiasi responsabilità per ritardi, disguidi od altro. Non saranno invocabili cause di forza maggiore.

L’offerta, una volta presentata non potrà essere ritirata, ma potranno esserne presentate altre prima che scada il termine di presentazione; sarà ritenuta valida l’offerta con la quotazione più vantaggiosa per l’Ente.

CONTENUTO DEL PLICO

Il plico dovrà contenere la documentazione amministrativa e tecnica di seguito elencata ai punti 1 e 2, nonché, in busta debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, l’offerta economica, che dovrà essere redatta secondo quanto prescritto al successivo punto 3.3.

1 – Documentazione amministrativa

A dimostrazione del possesso dei requisiti di cui al punto 13 del bando di gara, le ditte concorrenti sono tenute a presentare la documentazione e le dichiarazioni (queste ultime rese e sottoscritte dal legale rappresentante della ditta o da persona munita dei relativi poteri, da documentare tramite idonea procura notarile) di seguito elencate:

a) copia del capitolato speciale e del presente disciplinare, sottoscritta in ogni pagina per accettazione incondizionata dal titolare o rappresentante legale della ditta;

b) certificato iscrizione C.C.I.A.A. (per imprese altro Stato CEE iscrizione pertinenti registri commerciali), dal quale risulti che la società non sia in stato di liquidazione o fallimento e che , a  carico  della  stessa, non  sussistano  provvedimenti  di  cui  all’art. 10  della  legge
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31.5.1965 n. 575 (nullaosta antimafia), in data non anteriore a sei mesi dalla data di scadenza della presentazione delle offerte (o dichiarazione sostitutiva di pari contenuto);

c) dichiarazione sostitutiva, dalla quale risulti l’insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare previste dall’art. 11 D.Lvo. n. 358/92, come sostituito dall’art. 9 del D.Lvo. n. 402/98;

d) apposita certificazione rilasciata dal competente pubblico ufficio, ai sensi dell’art.17 della legge n. 68/1999, accompagnata, se di data antecedente a quella della pubblicazione del bando della presente gara, da dichiarazione sostitutiva dal Legale rappresentante di conferma della persistenza della situazione certificata (o dichiarazione sostitutiva di pari contenuto);

e)  dichiarazione/i di Istituto/i bancario/i, in data non anteriore a sei mesi, attestanti capacità finanziaria ed economica della ditta;

f) dichiarazione di non aver subito nell’ultimo triennio risoluzioni anticipate di contratto da parte di committenti per inadempienze contrattuali;

g) documentazione comprovante l’avvenuta costituzione del deposito cauzionale provvisorio, di Euro7020,00 pari al 3% del valore stimato della fornitura nel triennio, che potrà essere costituito con le medesime modalità di cui all’art. 11 del capitolato speciale. Detto deposito dovrà avere validità 180 gg. data scadenza presentazione offerta.

Lo svincolo di detto deposito sarà disposto dall’Ente ad aggiudicazione effettuata ed esecutiva, fatta eccezione per quello presentato dalla ditta aggiudicataria la quale dovrà costituire il deposito cauzionale definitivo.

h) dichiarazione, in carta libera, a firma del legale rappresentante della ditta o di persona munita dei relativi poteri:

· a impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a presentare deposito cauzionale definitivo, pari al 10% dell’importo netto di aggiudicazione nel triennio- da costituire come da art. 11 del capitolato speciale con validità per tutto il periodo contrattuale triennale;
· di non detenere interessi, a qualsiasi titolo in altre imprese partecipanti alla gara;

In caso di raggruppamento d’impresa, le dichiarazioni, sottoscritte da tutte le imprese che intendono raggrupparsi, dovrà inoltre contenere l’impegno, in caso di aggiudicazione, a conformarsi alla disciplina prevista dall’art. 10 del D. L.vo 358/92 ed a rassegnare scrittura privata autenticata dalla quale risulti il conferimento di mandato speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come capogruppo.
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Le dichiarazioni sostitutive di cui ai punti  B), C), D), F) devono essere rilasciate nelle forme di cui agli artt. 38 e 46 del D.P.R. n.445/2000 e resa sotto la responsabilità penale di cui all’art.76 del d.P.R. medesimo in caso di false dichiarazioni.

La documentazione rassegnata dovrà essere riepilogata in apposito elenco.

2 Documentazione tecnica
Le ditte dovranno presentare:

· indicazione di utilizzatori (in particolare Istituzioni pubbliche a carattere sanitario) di dimensioni paragonabili a quelle richieste nel presente capitolato, dove siano operanti sistemi, installati dalla ditta partecipante, per caratteristiche, funzionalità ed architettura applicativa analoghi a quelli oggetto della fornitura. Devono essere indicate le istituzioni disponibili per una verifica diretta della funzionalità del sistema;

· relazione tecnica - illustrativa con i seguenti contenuti minimi:

· una descrizione dell’architettura del sistema e delle modalità di comunicazione fra Ospedale e fornitore

· una descrizione delle misure di sicurezza offerte dal sistema

· una descrizione delle funzionalità applicative richieste nel capitolato speciale

· una descrizione di eventuali funzionalità applicative offerte e non citate nel Capitolato Speciale 

· una descrizione delle modalità di esecuzione del servizio

· modalità di effettuazione dell'avviamento, della formazione e dell'assistenza all'utilizzo del servizio

La documentazione rassegnata dovrà essere riepilogata in apposito elenco.

I concorrenti stabiliti in altri Stati CEE dovranno allegare le dichiarazioni, la documentazione tecnica e le certificazioni in lingua italiana o con traduzione in italiano.

3 Offerta economica

L’offerta economica, contenuta a pena d’inammissibilità in busta chiusa, debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, con l’indicazione del mittente, dell’oggetto della gara e della dicitura “offerta economica” dovrà essere redatta in carta da bollo competente o su carta resa legale, firmata in modo leggibile dal legale rappresentante o da persona munita dei relativi poteri, ovvero in caso di associazione temporanea d’impresa non ancora costituita, congiuntamente da tutte le imprese raggruppate.
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Nella stessa, che dovrà avere una validità di 180 gg., data scadenza presentazione offerta, l’offerente dovrà espressamente indicare e dichiarare quanto segue:

· la ragione sociale o comunque il nominativo dell'offerente, il numero di partita I.V.A. e/o Codice Fiscale;

· il numero di fax ed il numero telefonico;

· il nominativo del legale rappresentante o della persona che rappresenterà la ditta nei confronti dell'Ente;

· la sede dell'Ufficio delle Imposte Dirette territorialmente competente;

· la dichiarazione che l’offerta, nella determinazione del prezzo, tiene conto di tutti gli oneri necessari ad assicurare l’espletamento del servizio alle condizioni e con le modalità contrattuali;

· la dichiarazione di essere pienamente edotto di tutte le circostanze e modalità di ogni rischio specifico o generico inerente il servizio di cui trattasi, ovvero di ogni altro elemento che vi potrebbe influire e di esonerare l’Ospedale Maggiore da ogni responsabilità al riguardo;

· dichiarazione che tutti gli elementi della fornitura garantiscono le misure protezionistiche per gli operatori previste dalla normativa vigente;

· dichiarazione d'impegno a fornire, per il software applicativo, su cui si basano le procedure del servizio informatico offerto, la garanzia di continuità di manutenzione adattativa e manutenzione evolutiva e, per l'hardware, il servizio di manutenzione globale;

· indicazione, in cifre e in lettere, della percentuale unica di sconto sul prezzo a base d’asta fissato in € 6.500,00 mensili per dodici mesi. Non sono ammesse offerte in aumento.

ESPERIMENTO DELLA GARA

Nel giorno e nell’ora stabiliti nel bando di gara la Commissione procederà, in seduta pubblica, all’apertura dei plichi pervenuti, alla verifica della regolarità della documentazione presentata e, per le sole offerte ritenute regolari, all’apertura e alla successiva lettura delle offerte economiche.

La Commissione non darà corso all’apertura dei plichi che non risultano pervenuti entro il termine perentorio di cui al precedente art. “MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA”.
E’ opportuno che assistano le ditte invitate tramite il legale rappresentante (la cui identità dovrà essere dimostrata da apposito documento) o persona delegata.

I prezzi offerti, fissati al momento dell’aggiudicazione, resteranno fissi ed invariati per l’intero periodo della fornitura.
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ALTRE INFORMAZIONI

Il pagamento, a mezzo mandato, sarà effettuato a 90 gg. dalla data di ricevimento fattura. In caso di ritardato pagamento saranno riconosciuti gli interessi secondo quanto indicato dall’art.1284, c.1 del Codoce Civile, con decorrenza dal novantesimo giorno dalla data prevista per il pagamento della fattura.

In caso di raggruppamento di imprese, l’amministrazione intratterrà i rapporti con la ditta capogruppo fatta salva in ogni caso la responsabilità solidale di tutte le imprese raggruppate nei confronti dell’Amministrazione.

Per qualsiasi chiarimento circa le modalità di esecuzione di quanto richiesto la ditta potrà rivolgersi telefonicamente all’U.O. Sistemi Informativi e Informatici (tel. 02/5503-8307) o per iscritto a mezzo fax al n. 02/5830.4227. In quest’ultimo caso potranno essere richiesti solo fino a 5gg lavorativi prima della scadenza del termine  di presentazione di cui al precedente art. “MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA”.
Allegato: 

Capitolato Speciale
